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Options within Bachelor’'s Degree Programmes

> Semester abroad
« Duration: min. 2 months, max. 5 months funded

> Short-term mobility (e.g. summer school at another university)
« Duration: min. 5 days, max. 2 weeks
« Requirement: nomination by the programme director, recognition for the curriculum

> Traineeship

« Duration: min. 2 months (maximum duration corresponding to the compulsory duration according to the
curriculum)

> Depending on available funds, a maximum of 12 months of funding is possible in total
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Options within Master’s Degree Programmes

> Semester abroad
« Duration: min. 2 months, max 3 months funded

> Short-term mobility (e.g. summer school at another university)
« Duration: min. 5 days, max. 2 weeks
« Requirement: nomination by the programme director, recognition for the curriculum

» No funding for traineeships

> Depending on available funds, a maximum of 12 months of funding is possible
in total
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When to go abroad?
Department of Business Studies

Always required: approval by the programme director

Degree programme | Semester ______|Traineeship ____

BIWB: 5 (part-time students) 5

or 6 (full-time students)
BISB: 4 6
MIWB: 3or4 not funded
MIWM: variable not funded
MHRM: 4 not funded

MEST: 4. not funded
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When to go abroad?
Department of Information Technology

Always required: approval by the programme director

Degree programme | Semester _____| Traineeship _____

BSWE: 3or4 5

BIMK: 3,4,56 5o0r6
BITI: 3,4,5 6 5o0r6
MEWM: 4 not funded
MDMK: 4 not funded
MCCE: 4 not funded
MBPM: 4 not funded
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When to go abroad?
Department of Energy & Environment

Always required: approval by the programme director

Degree programme | Semester _____| Traineeship ____

BGET: 5 6

BEUM: 5 6

BAEP: 4or50r6

MNES: 4 not funded
MGTM: 3or4 not funded

MEUM: 3or4 not funded
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When to go abroad?
Department of Health & Social Sciences

Always required: approval by the programme director

Degree programme | Semester ___| Traineeship _____

BPHY: — 5/6

BHEB: = 5

BGUK: - 5

BGMF: 4 6

BERG: = 4 0r5
BLOG: == 4or5o0r6
BRLT: 5and 6
BBMA: 5

BSOZ: 3 4
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Registration deadlines
Semester abroad: Traineeship abroad:

> After approval by the programme director / » Subject to approval by the programme director
coordination of the planned courses

> 30 January for the following academic

year > At least 8 weeks before the start of the traineeship

(excluding holiday periods)

> International mobilities:
30 March for the following winter semester
30 September for the following summer semester
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Detalls

» Minimum duration: 2 months (important for traineeship)

> 3 ECTS credits per month of stay (if you fail to meet this requirement, you must repay the grant)
» Mobility to the country of your main place of residence is not eligible for funding

> Mobilities within 100 km (distance to the university) are not eligible for funding

» Additional income and receipt of national student grants (including travel allowance) are allowed

> The OH (Austrian National Union of Students) fee must continue to be paid

» Each application is reviewed individually and does not guarantee approval

» Legal basis: Policies - Hochschule Burgenland



https://hochschule-burgenland.at/en/internationales/more-information-about/policies/
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Go international!

There are many good reasons for gaining experience abroad during your studies. Here we give you an overview of

possible activities abroad.

STUDY VISITS OUTSIDE THE
EU

“ SUMMER PROGRAMMES PARTNER UNIVERSITIES

ERASMUS+ STUDY VISITS CEEPUS STUDY VISITS

DOUBLE DEGREE
PROGRAMME

ERASMUS+ TRAINEESHIPS

Presentation with the latest information for download (as of July 2025)

Download presentation

https://hochschule-burgenland.at/en/international-activities/student-mobility/outgoing/



https://hochschule-burgenland.at/en/international-activities/student-mobility/outgoing/
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ERASMUS+ STUDY VISITS

https://hochschule-burgenland.at/en/international-activities/student-mobility/outgoing/



https://hochschule-burgenland.at/en/international-activities/student-mobility/outgoing/
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Grant amount 2026/27

Funding for Master’s students: three months + travel allowance
Funding for Bachelor’s students: five duration + travel allowance

Erasmus+ EU countries, Iceland, depending on the country, . .
Liechtenstein, Norway, Serbia, from €470 to €520 per Consult the International Office:
North Macedonia, Turkey month

> Mobility

CEEPUS Albania, Bosnia and Herzegovina, | depending on the country, outside these countries
Bulgaria, Croatia, Czech Republic, | from €400 to €500 per > Free movers
Hungary, North Macedonia, month (without grant, self-organised,
Moldova, Montenegro, Poland, no tuition fees at our partner
Romania, Serbia, Slovakia, universities)
Slovenia
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Top-up

> Support for students with fewer opportunities:

Top-up €250 per month

* Disability

 Health problems (physical or mental) that cause additional financial expenses during the
stay abroad

« Students with a child who take their child abroad
(Note: proof must be provided)

> Travel support

« Depending on the distance

 Higher allowance for green travel by train, bus or car sharing
(Note: minimumy/more than 50% of the route must be completed by sustainable means)

» Please note: double funding of travel costs is not possible

e.g. students receiving national student grants for studying abroad (Auslandsbeihilfe)
that already include travel allowance
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Before the mobility

1. Search for partner universities — in time!!!
« Not all partner universities are suitable for every degree programme

« Search for matching courses (links available in the portal; note: each university has its own
programme for incoming students)

« Academic year (watch out for overlapping semesters!)
« Choose a second partner university as an alternative

2. Coordinate possible courses with your programme director
3. Register on Mobility Online: by 30 January for the following academic year

4. Plan ahead: previous semester, following semester, Master’s/Bachelor’s examination (in September?),
accommodation, insurance, visa, flight tickets, ...

5. Take the opportunity to learn the language: OLS & Tandem Language Programme
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Our online portal of partner universities

@ https://hochschule-burgenland.at/en/international-activities/student-mobility/outgoing/ S}
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Outgoing

Go international! Incoming >

. N . . ) . FAQ Incomin >
There are many good reasons for gaining experience abroad during your studies. Here we give you an overview of 2 J

possible activities abroad. Erasmus+ Study Visits >

CEEPUS - Study Visits >

STUDY VISITS OUTSIDE THE

ERASMUS+ STUDY VISITS CEEPUS STUDY VISITS Opportunities for non-EU

EU

>

students
Double Degree Programme >
DOUBLE DEGREE Eamom 2

ERASMUS+ TRAINEESHIPS FREEMOVER
PROGRAMME

Outgoing <
FAQ Outgoing >
Erasmus+ Study Visits >

PARTNER UNIVERSITIES

RUS-Study Visits
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Our online portal of partner universities

Study level Academic year Program Subject Continent Country
Doctoral <-- Please select --= - ] x <-- Select all --= - ] <-- Select all --= - <-- Select all --= - ] <-- Select all --= -
Bachelor Master cudi
studies This is 2 mandatory field, please make a
selection.
Type of application Type of person
+ Show further fields ]
Keyword Start search ]
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Student testimonials

[ = Hide further fields ]

Academic year Semester Type of application Type of person Study level Program

<-- Please select --= - ] <-- Select all --= - ] [ Incoming  [EEEITIET T m Students Teacher Both ] Doctoral <-- Select all --= - ]

Bachelor Master i
studies

Study area Subject Faculty Department Continent Country

<-- Select all --= - ] <-- Select all --= - ] <-- Select all --= - ] <-- Select all --= - ] <-- Select all --= - ] <-- Select all --= - ]
Questionnaire

<-- Select all --= A ]

Keyword Start search ]
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Student testimonials

Show [0 & entries Search

Institution Continent Country Number available questionnaires

+ Berliner Hochschule fiir Technik Europe Germany BERLIN @ E]
+ Blekinge Tekniska Hégskola Europe Sweden KARLSKRONA @ E]
+ Ecole Supérieure du Commerce Extérieur Europe France PARIS @ E]
+ EKA University of Applied Sciences Europe Latvia RIGA @ E]
+ European University Cyprus Europe Cyprus NICOSIA @ E]
+ Fachhochschule Eberswalde Europe Germany EBERSWALDE @ E]
+ Fachhochschule Minster Europe Germany MUNSTER @ E]
+ Haaga-Helia ammattikorkeakoulu Europe Finland HELSINKI @ E]
+ Hochschule Fulda Europe Germany FULDA @ E]
+ Hochschule fur Technik und Wirtschaft Dresden Europe Germany DRESDEN @ E]
Showing 1 to 10 of 33 entries Previous 2 3 4 Next
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Mobility Online - registration on our website

Register only after having coordinated possible courses with your programme director
};3:-;];1;1({}::]1115 Studying  International activities Research  About us

University of Applied Sciences

Studying abroad with Erasmus+ T

Incoming >
* Semester stay: 2 to 12 months (max. 12 months per BA/MA study cycle).
* Short-term mobility: 5 to 30 days FAQs incoming students >
= Application deadline: 30 January (following academic year) Studying abroad with
* Information on the current schelarship amount can be found at: Subsidised Costs | National Agency Erasmuss >
Erasmus+ (erasmusplus.at)
. N Studyi broad with
® Asastudent grant recipient, you can also apply for a grant for studying abroad: www.stipendium.at and and tudying abraad wit 5
CEEPUS
www.grants.at
Opportunities for non-EY
Criteria for choosing a partner university: >
students
* Courses offered Double degree programme >
= Approval by the head of the degree programme
Free movers >
The application process ists of four steps: Outgoing <
FAQs oulgoing students b

+ Step 1: Coordination with the head of the degree programme

Studying abroad with

Erasmus+ N
+ Step 2: Register with Mobility Online Sudyingabroad with .
CEEPUS
+ Step 3: Application to the partner university Studying outside the EU 5
Erasmus+ Lraineeships >
+ Step 4: Further application Mobility Online Double degree programme s

Free movers >
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Online-Bewerbung

fur Austauschprogramm Erasmus+ Auslandssemester (KA 131 EU)

Alle Felder, die mit (*) gekennzeichnet sind, miissen ausgefillt werden.

o Daten zur Bewerbung

l o Daten zur Person

o Studium an der
Heimatinstitution

o Studium an der
Gastinstitution

l o Einverstandniserklarung

|
\
\
|

powered by
TMOBILITY

Daten zur Bewerbung

Art der Bewerbung *

ngs @) Outgoings

Art der Person *

O Studierende Lenhrende

Austauschprogramm *

Erasmus+ Auslandssemester (KA 131 EU)

Studienjahr *

2025/2026

Gewnschter Aufenthalt (Zutreffendes bitte auswahlen) *

Wintersemester 2025/2026

Bewerbung abbrechen
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Bitte beogripen Sie di= folpende Einverstindnios ddinmg

University of Applied Sciences

Der Antragsteller bew. die Antragstellenin mimmt zur Kenntnis, dass die in der Bewerbung enthaltenen
personenbezogenen Daten zum intemen Gebrauch der Hochschule fir Angewandte Wissenschaften
Burgenland GmbH herangezogen sowie an die OeAD-GmbH (Osterreichische Agentur) bzw. die
Europdische Kommission (Beneficiary Module) zum Zweck der Abwicklung der Firderung weitergeleitet
werden.

Mit dem dbermittelten Antrag entsteht kein Rechtsanspruch auf eine Férderung.

Der/die Student/in ist fiir das Einholen der entsprechenden Versicherung verantwortlich.

Lt. EU-Vorgaben missen alle an Mobilitatsaktivitaten beteiligten Personen gegen die mit ihrer Teilnahme
an den Aktivitdten verbundenen Risiken versichert sein.

In jedem Fall muss folgender Versicherungsschutz bestehen:

» sowert zutreffend, Reiseversicherung (u. a. gegen Beschadigung oder Verlust des Gepacks)

« Haftpflichtversicherung (ggf. einschlieblich Berufs- oder Privathaftpflicht)

« Versicherung fir Unfalle und schwere Erkrankungen (einschlieblich Voll- oder Teilarbeitsunfahigkeit)
» Tod (einschlieflich Riickfiihrung bei Projekten im Ausland)

AuBerdem sollten Teilnehmende an transnationalen Aktivitdten unbedingt im Besitz einer Europdischen
Krankenversicherungskarte sein.

Die Hochschule fiir Angewandte Wissenschaften Burgenland GmbH iibernimmt keine Haftung
bei eventueller Krankheit bzw. bei einem Unfall.

Ich verpflichte mich, im Falle einer Nominierung,

« Anderungen im Learning Agreement unverziiglich vorzunehmen - binnen 1 Monat nach Beginn des
Auslandsaufenthalts (alle Korrekturen und Anderung des Learning Agreements miissen mit der
Zustimmung der Leitung des jeweiligen Studienganges erfolgen)

» an MaBnahmen der Qualititssicherung (Evaluation) durch das International Office tellzunehmen

» mich fiir Informationsgesprache (Auslandsstudieninformation) zur Verfiigung zu stellen

» mich unaufgefordert spdtestens nach der Beendigung des Auslandsaufenthalts mit dem Office
Studiengangsmanagement in Verbindung zu setzen, um die noch offenen Priifungsterminge zu klaren.

Dh:h bin damit eirverstanden *

| Anzeige besnden und murisck zum Vorkdflow |

Memrlage duschfiihren
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burgen and ARTIKEL 6 - VERSICHERUNG
University of Applied Sciences 6.1 Die Orgamisation stellt sicher, dass der/die Teilnehmende iiber einen angemessenen
Versicherungsschutz verfiigt, indem sie entweder die Versicherung selbst bereitstellt oder
mit der aufnehmenden Organisation eine Vereinbammg iiber die Bereitstellung der
Versicherung triffi oder dem/der Teilnehmenden die entsprechenden Informationen und
Unterstiitzung fiir den Abschluss einer Versicherung zur Verfiigung stellt.
6.2  Der Versicherungsschutz umfasst mindestens eine Krankenversicherung sowie eine
Haftpflichtversichemng und eine Unfallversicherung.
I n S u ra n ‘ e Eriguterumg: Im Falle der mmereuropdischen Mobilitdt bietet die nationale
Krankenversicherung iiber die FEwropdische Krankenversicherungskarie desider
Teilnehmenden auch wdhrend des Aufemthalis in eimem anderen EU-Land eine
Grunddeckung. Diese Abdechkung reicht jedoch mdglicherweise nicht fiir alle Situationen

Grant Agreement: aus, z. 8. bei Riickfiihrung oder besonderer medizinischer Intervention oder bei

internationaler  Mobilitat. In diesem Fall Fkann eine ergdnzende private
Krankenversicherung erforderlich sem. Hafipflicht- und Unfallversicherungen decken
Schaden ab, die der/die Teilnehmende wdhrend semes/ihres Awslamdsaufenthalts

verursacht. Fiir diese Versicherungen gelten in den einzelnen Lindern unterschiedliche
Regelungen. Der/die Teilnelmemende [yt daher Gefahr, nichf durch Standardsysteme
gedeckt zu werden, beispielsweise wenn erisie nicht als Arbeitnehmervin gilt oder formell
nicht m seinerfihrer Aufhahmeeimrichfung emgeschrieben ist Zusdfzlich zu dem
genannten Versicherumgen wird eime Versicherung gegen Verlust oder Dighstahl von
Dokumenten, Fahrkarten und Gepdck empfohlen.

63 Die verantwortliche Stelle fiir den Versicherungsschutz ist der/die Teilnehmende.

According to the ERASMUS+ Guidelines, the following insurance coverage is
required:

v Travel insurance, if applicable (e.g. for damage to or loss of luggage)
v Third-party liability insurance (including professional or private liability, if applicable)

v Insurance covering accidents and serious illnesses (including permanent or temporary
incapacity to work)

v Insurance covering death (including repatriation in the case of projects abroad)
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Next steps

1) Allocation of places: after the end of the registration period

2) Nomination: nomination to the partner university by the International Office

> After acceptance: information will be sent to students (directly by the partner
university)

3) Application: application at the partner university by the students

4) Learning Agreement:

» Coordinate with the programme director
» Enter courses in Mobility Online
» Master’s thesis does not have to be included in the Learning Agreement

5) Grant Agreement:
» Binding financial support agreement
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Payment of the grant

Upon arrival:
v Upload Confirmation of Arrival in Mobility Online

-> 15t instalment of the grant will be transferred (80% of the total amount)

After completion:
v Upload Confirmation of Attendance in Mobility Online
v Upload Transcript of Records (ToR) in Mobility Online

v' Complete the EU Report
Sender: EU-CORPORATE-NOTIFICATION-SYSTEM@ec.europa.eu

-> 2nd jnstalment of the grant will be transferred
(max. 20%, calculated on the basis of the exact number of days)


mailto:EU-CORPORATE-NOTIFICATION-SYSTEM@ec.europa.eu
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Important information to note

> Meet all deadlines!
v Application
v’ Learning Agreement
v Grant Agreement

> Note holiday periods!
> Be reachable!

> Read your emails!
v" Communication only via your university email account (studentIDnumber@hochschule-burgenland.at)
v" Other addresses will be overwritten
v" Legal background:

Grants can only be paid to active students, therefore students must be clearly identifiable. Data must be
stored in the EU tool using this address (also used for sending the EU report).



mailto:PKZ@hochschule-burgenland.at
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Changes during the mobility

> Changes to the Learning Agreement (LA)
v" Possible only within 4 weeks after the start of the mobility

> Changes to the duration of your stay

v’ If you stay longer than originally planned, the Grant Agreement must be updated
accordingly during the mobility period.
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Contacts at the International Office —
studying abroad

Appointments: in person or online (MS Teams) — please schedule in advance

Eisenstadt: Pinkafeld:
Stefanie Kern, BA Mag.a(FH) Kathrin Szabo
Staff Member Staff Member

IS International Relations

© campus Pinkafeld

B4 Kkathrin.szabo(at)hochschule-burgenland.at
Y 443577053933

= International Relations

® Campus Eisenstadt

B4 stefanie.kern({at)hochschule-burgenland.at
% +4357705-3934
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ERASMUS+ TRAINEESHIPS

https://hochschule-burgenland.at/en/international-activities/student-mobility/outgoing/erasmus-traineeships/



https://hochschule-burgenland.at/en/international-activities/student-mobility/outgoing/erasmus-traineeships/
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Before the mobility

> Find a traineeship position
> Coordinate the traineeship agreement with your programme director

> Contact the International Office by email:

berufspraktikum@hochschule-burgenland.at

v Deadline: 8 weeks before the start of the traineeship (excluding holiday periods!)
v Attachment: signed traineeship agreement

v Required information about the host organisation:
company name, address, phone number, contact person (name, email address)

> Activation for Mobility Online by the International Office (you will receive an email with the access link)

> Registration in Mobility Online
ONLY possible with your university email account (studentiIDnumber@hochschule-burgenland.at)



mailto:berufspraktikum@hochschule-burgenland.at
mailto:studentIDnumber@hochschule-burgenland.at
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Grant Amount 2026/27

' [ depending on the

Erasmus+ EU countries, Iceland, traineeship abroad
Liechtenstein, Norway, country: €620—€670
Serbia, North Macedonia, per month
Turkey

Consult the International Office:

» Mobility outside these countries
» Free movers (no grant, self-organised)
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Top-up

> Support for students with fewer opportunities:
Top-up €250 per month
* Disability
 Health problems (physical or mental) that cause additional financial expenses during the
stay abroad
 Students with a child who take their child abroad
(Note: proof must be provided)
> Travel support
« Depending on the distance

 Higher allowance for green travel by train, bus or car sharing
(Note: minimumy/more than 50% of the route must be completed by sustainable means)
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Online-Bewerbung

fur Austauschprogramm Auslandspraktikum

Alle Felder, die mit (*) gekennzeichnet sind, miissen ausgefiillt werden.

Daten zur Bewerbung

o Daten zur Person

o Studium an der
Heimatinstitution

o Einverstandniserklarung

[ o Daten zum Praktium

|
|
|

powiered by
TMmoBILITY

Daten zur Bewerbung

Art der Bewerbung *

ngs @ Outgoings

Art der Person *

© Studierende Lehrende

Austauschprogramm *

Auslandspraktikum

Studienjahr *

2024/2025

Gewunschter Aufenthalt (Zutreffendes bitte auswahlen) *

Wintersemester 2024/2025

Bewerbung abbrechen
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Alle Pllichtfragen wurden beantwortet

Der Antragsteller bzw. die Antragstellerin nimmt zur Kenntnis, dass die in der Bewerbung enthaltenen personenbezopenen Daten zum internen Gebrauch
der Hochschule fir Angevwandte Wissenschaften Burgenland GmbH herangezogen sowie an die OeAD-GmbH {E}sba'reichis:he Agentur) bow. die
Européische Kommission (Beneficary Module) zum Zweck der Abwicklung der Férderung weitergeleitet werden.

Mit dem ibermittelten Antrap entsteht kein Rechtsanspruch auf eine Férderung.

Der/die Student/in ist fiir das Finholen der entsprechenden Wersicherung verantwortlich.

Lt EU-Viorgaben miissen alle an Mobilititzaltivititen beteiligten Perzonen gegen die mit threr Teilnghme an den Alktivititen verbundenen Risiken

wversichert sain.
In jedem Fall muss folgender Versicherungsschutz bastehen:

» soweit zutreffend, Reiseversicherung (w. 2 gegen Beschadigung oder Verlust des Gepdcks)

» Haftpflichtvarsicherung (ggf. einschlieflich Berufs- oder Privathaftpflicht)

» Versicherung fiar Unfille und schwere Erkrankungen (einschlieBlich Voll- oder Teilarbeitsunfahigheit)
» Tod (einschliefilich Rickfiihrung bei Projelaen im Ausland)

Auberdem sollten Teilnehmende an transnationalen Aktivititen unbedingt im Besitz einer Europdischen Krankenversicherungskarte sein.

Die Hochschule fiir Angewandte Wissenschaften Burgenland GmbH iiberninamit keine Haftung bei eventueller Krankheit brw. bei
einern Unfall.

Ich verpflichta mich, im Falle einer Mominierung,

» an Mafinahmen der Qualititssicherung (Evaluation) durch das International Ciffice teitzunehmen

= mich fiir Informationsgespriche {Auslandsstudieninformation) zur Verfiigung zu stellen

= mich unaufgefordert spatestens nach der Beendigung des Auslandsaufenthalts mit dem Office $tudiengangsmanagement in Verbindung zu setzen, um
die noch offenen Prifungstermine zu kiaren.

lch bin damit einverstanden *

l Anzeige beenden und zuriick zum Warlflow “ Mewanlage durchfiihren




@ hochschule

burgen and ARTIKEL 6 - VERSICHERUNG
University of Applied Sciences 6.1 Die Orgamisation stellt sicher, dass der/die Teilnehmende iiber einen angemessenen
Versicherungsschutz verfiigt, indem sie entweder die Versicherung selbst bereitstellt oder
mit der aufnehmenden Organisation eine Vereinbammg iiber die Bereitstellung der
Versicherung triffi oder dem/der Teilnehmenden die entsprechenden Informationen und
Unterstiitzung fiir den Abschluss einer Versicherung zur Verfiigung stellt.
6.2  Der Versicherungsschutz umfasst mindestens eine Krankenversicherung sowie eine
Haftpflichtversichemng und eine Unfallversicherung.
I n S u ra n ‘ e Eriguterumg: Im Falle der mmereuropdischen Mobilitdt bietet die nationale
Krankenversicherung iiber die FEwropdische Krankenversicherungskarie desider
Teilnehmenden auch wdhrend des Aufemthalis in eimem anderen EU-Land eine
Grunddeckung. Diese Abdechkung reicht jedoch mdglicherweise nicht fiir alle Situationen

Grant Agreement: aus, z. 8. bei Riickfiihrung oder besonderer medizinischer Intervention oder bei

internationaler  Mobilitat. In diesem Fall Fkann eine ergdnzende private
Krankenversicherung erforderlich sem. Hafipflicht- und Unfallversicherungen decken
Schaden ab, die der/die Teilnehmende wdhrend semes/ihres Awslamdsaufenthalts

verursacht. Fiir diese Versicherungen gelten in den einzelnen Lindern unterschiedliche
Regelungen. Der/die Teilnelmemende [yt daher Gefahr, nichf durch Standardsysteme
gedeckt zu werden, beispielsweise wenn erisie nicht als Arbeitnehmervin gilt oder formell
nicht m seinerfihrer Aufhahmeeimrichfung emgeschrieben ist Zusdfzlich zu dem
genannten Versicherumgen wird eime Versicherung gegen Verlust oder Dighstahl von
Dokumenten, Fahrkarten und Gepdck empfohlen.

63 Die verantwortliche Stelle fiir den Versicherungsschutz ist der/die Teilnehmende.

According to the ERASMUS+ Guidelines, the following insurance coverage is
required:

v Travel insurance, if applicable (e.g. for damage to or loss of luggage)
v Third-party liability insurance (including professional or private liability, if applicable)

v Insurance covering accidents and serious illnesses (including permanent or temporary
incapacity to work)

v Insurance covering death (including repatriation in the case of projects abroad)
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Before the mobility

Fill in the Learning Agreement (LA) online
Sign it

Get the signature of the host organisation
Upload the signed document

Signature of the International Office

vV V V V V

A\

Sign the Grant Agreement digitally
This is a binding contract!

A\
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Payment of the grant

Upon arrival:
v Upload Confirmation of Arrival in Mobility Online

-> 15t instalment of the grant will be transferred (80% of the total amount)

After completion:
v Upload Confirmation of Attendance in Mobility Online
v Upload Traineeship Certificate in Mobility Online

v' Complete the EU Report
Sender: EU-CORPORATE-NOTIFICATION-SYSTEM@ec.europa.eu

-> 2nd jnstalment of the grant will be transferred
(max. 20%, calculated on the basis of the exact number of days)



mailto:EU-CORPORATE-NOTIFICATION-SYSTEM@ec.europa.eu
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Important information to note

> Meet all deadlines!
v" Application
v’ Learning Agreement
v Grant Agreement

> Note holiday periods!

> Be reachable! — Registration alone is not enough

> Read your emails!

v Communication ONLY via your university email account (studentIDnumber@hochschule-burgenland.at)
v" Other addresses will be overwritten
v" Legal background:

Grants can only be paid to active students, therefore students must be clearly identifiable. Data must be
stored in the EU tool using this address (also used for sending the EU report).
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@ hochschule
burgenland

University of Applied Sciences

Contacts at the International Office —
traineeship abroad

Appointments: in person or online (MS Teams) — please schedule in advance

Eisenstadt: Pinkafeld:
Mag.a Kathrin Hofer Mag.a(FH) Kathrin Szabo
Staff Member Staff Member
& International Relations IS International Relations
O campus Eisenstadt ® Campus Pinkafeld
& kathrin.hofer(at)hochschule-burgenland.at B4 kathrin.szabo(at)hochschule-burgenland.at
N
© +4357705-3937 S +4357705-3933




